РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Иркутская область

Муниципальное образование «город Свирск»

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 19 августа 2010 года 







№ 15
Об утверждении Положения о муниципальной услуге (работе) и 

Положения о порядке ведения реестра (перечня) муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск», по которым должен 

производиться учет потребности в их предоставлении 
Руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 7, 44, 51 Устава муниципального образования «город Свирск» администрация  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить:

1.1. Положение об организации предоставления муниципальных услуг (приложение № 1).

1.2. Положение о порядке ведения реестра (перечня) муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск», по которому должен производиться учет потребности в их предоставлении (приложение 
№ 2).
2. Ответственным за формирование реестра муниципальных услуг (работ) считать Комитет по финансам  администрации муниципального образования «город Свирск».

3. Главным распорядителям средств бюджета муниципального образования «город Свирск» в месячный срок со дня  подписания  данного постановления представить в Комитет по финансам администрации муниципального образование  «город Свирск» предложения о включении муниципальных услуг (работ), предоставляемых в соответствии с установленными полномочиями, в реестр муниципальных услуг (работ).

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

5. Настоящее постановление опубликовать в газете «Свирские вести» и на официальном сайте.

6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра по экономики и финансам Свистелина К.В.
Мэр










В.Т.Алфёров
Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

от 19 августа 2010 года № 15
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации предоставления муниципальных услуг 
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об организации предоставления муниципальных услуг (далее - Положение) разработано в целях:
- правомерности предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги;

- открытости деятельности органов, предоставляющих муниципальные услуги;

- доступности обращения за предоставлением муниципальных услуг;
- установления единых критериев предоставления муниципальных услуг;

- установления принципов финансирования муниципальных услуг (работ);

- внедрения в практику методов бюджетного планирования, ориентированного на результат;

1.2. Положение служит целям оценки объемов расходных обязательств бюджета муниципального образования «город Свирск» (далее – местный бюджет), планирования направлений расходов и управления расходами местного бюджета. Расчет объемов расходного обязательства местного бюджета производится на основании объема предоставления соответствующей муниципальной услуги (выполнения работ) и утвержденного норматива финансовых затрат на ее предоставление и (или) затрат, рассчитанных программно-целевым методом.
1.3. В настоящем Положении используются следующие понятия и определения:

муниципальная услуга, предоставляемая уполномоченным органом - деятельность органа уполномоченного органом местного самоуправления по реализации функций (далее - уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения.
уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу - структурное подразделение администрации муниципального образования «город Свирск», ответственное за организацию предоставления муниципальной услуги (выполнение работ)  и наделенное полномочиями по организации предоставления муниципальной услуги (выполнения работ) в соответствии с требованиями действующего законодательства;


заявители муниципальной услуги - физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;
реестр (перечень) муниципальных услуг (работ) по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении (далее - реестр муниципальных услуг (работ)), - документ, содержащий регулярно обновляемые сведения обо всех муниципальных услугах (работах), предоставляемых получателям муниципальных услуг (работ) возмездно за счет средств местного бюджета  либо безвозмездно.

Иные понятия и определения используются в значениях, определяемых действующим законодательством Российской Федерации, законами Иркутской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «город Свирск». 
2. Требования к предоставлению муниципальных услуг

2.1. Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя:


- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


- предоставления документов и информации, которые находятся в

распоряжении уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;


- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.


2.2 Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу должен предоставить муниципальную услугу Заявителю:

- своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;


- в полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе в электронной форме;


- на бесплатной основе, кроме случаев установленных федеральными законами, законами Иркутской области, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления.

2.3. Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу должен обеспечить возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:


- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;


- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала муниципальных услуг;


- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;


- взаимодействие уполномоченных органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;


- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;


- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.


2.4. Предоставление муниципальных услуг может осуществляться в

многофункциональных центрах, сформированных в соответствии с действующим законодательством, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с уполномоченными органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

3. Формирование реестра  муниципальных услуг 
3.1. Формирование муниципальных услуг осуществляется уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу в соответствии с полномочиями по решению вопросов местного значения, определенными Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставом муниципального образования.

3.2. Главные распорядители средств местного бюджета представляют в Комитет по финансам администрации муниципального образования «город Свирск» предложения о включении муниципальных услуг (работ), предоставляемых в соответствии с установленными полномочиями, в реестр муниципальных услуг (работ).

3.3. Сформированная муниципальная услуга (работа) подлежит занесению в реестр муниципальных услуг.

3.4 Реестр муниципальных услуг содержит  сведения:


- о муниципальных услугах, предоставляемых уполномоченными органами, предоставляющими муниципальную услугу;


- об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета;


- иные сведения, состав которых устанавливается муниципальными нормативными актами.

4. Критерии выделения муниципальных услуг (работ)
Муниципальная услуга считается сформированной (выделенной) и подлежит занесению в реестр муниципальных услуг при условии удовлетворения следующим критериям:

- имеется нормативное правовое закрепление обязанности организации предоставления муниципальной услуги (работы) за органами местного самоуправления;

- организация предоставления муниципальной услуги (работы) находится в компетенции органов местного самоуправления;

- оказание муниципальной услуги (работы) физическим и юридическим лицам осуществляется по ценам (тарифам), устанавливаемым в порядке, определенном органами местного самоуправления, или безвозмездно;

- измеримость объемов предоставления муниципальной услуги в натуральных и (или) стоимостных показателях;

- контролируемость результатов предоставления муниципальной услуги (работы).

5. Принципы финансирования муниципальных услуг (работ)
Учет потребности в предоставлении муниципальной услуги (работы) при формировании расходной части местного бюджета, и финансирование соответствующей муниципальной услуги осуществляются при условии включения данной услуги (работы) в реестр муниципальных услуг.
Руководитель аппарата







Е.В.Иванова
Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНО
 постановлением администрации

от 19 августа 2010 года № 15
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке ведения реестра (перечня) муниципальных услуг (работ) 

муниципального образования «город Свирск», по которым должен 

производиться учет потребности в их предоставлении

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке ведения реестра (перечня) муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск» по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении (далее - Положение), определяет порядок ведения реестра (перечня) муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск» (далее - реестр муниципальных услуг (работ)).

1.2. Целью ведения реестра муниципальных услуг (работ) является оптимизация перечня муниципальных услуг на основе их инвентаризации, обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о предоставляемых на территории муниципального образования «город Свирск» муниципальных услугах (работах), их объеме и качестве.

1.3. Ведение реестра муниципальных услуг (работ) осуществляется для решения следующих задач:

- формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств местного бюджета;

- обеспечение соответствия деятельности структурных подразделений администрации муниципального образования «город Свирск» по предоставлению муниципальных услуг (работ) требованиям действующего законодательства Российской Федерации, Иркутской области и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «город Свирск».
1.4. В настоящем Положении используется следующее понятие:

ведение реестра муниципальных услуг (работ) - формирование и корректировка реестра муниципальных услуг (работ).

Иные понятия и определения используются в значениях, определяемых действующим законодательством Российской Федерации,  Иркутской области и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «город Свирск».
2. Принципы ведения реестра муниципальных услуг (работ)
2.1. Ведение реестра муниципальных услуг (работ) осуществляется в соответствии с принципами:

- единства требований к определению и включению муниципальных услуг (работ), предоставляемых на территории муниципального образования «город Свирск», в реестр муниципальных услуг (работ);

- полноты описания и отражения муниципальных услуг (работ) в реестре муниципальных услуг;

- публичности реестра муниципальных услуг (работ);

- обеспечения взаимосвязи требований ведения реестра муниципальных услуг (работ) с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств бюджета муниципального образования «город Свирск»;

- периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг (работ), предусмотренных реестром муниципальных услуг (работ), в целях увеличения их доступности и качества для потребителей.

3. Использование реестра муниципальных услуг (работ)
3.1. Реестр муниципальных услуг (работ), составленный в соответствии с требованиями настоящего Положения, используется при формировании реестра расходных обязательств муниципального образования «город Свирск».

3.2. Предоставление и финансирование муниципальной услуги (работы) предусматривает ее обязательное предварительное отражение в реестре муниципальных услуг (работ).

4. Содержание реестра муниципальных услуг (работ)
4.1. Реестр муниципальных услуг формируется по форме (приложение 
N 1).

4.2. Муниципальная услуга в реестре описывается:

- полное наименование муниципальной услуги;

- категория потребителей муниципальной услуги;

- указание главного распорядителя, распорядителя, ответственного за оказание муниципальной услуги;

- содержание муниципальной услуги;

- источник (источники) финансирования предоставления муниципальной услуги;

- стандарт качества, устанавливающий обязательные требования к предоставлению услуги, в случае, если данные стандарты установлены законодательством Российской Федерации;

- иные элементы, необходимые для полного описания муниципальной услуги.

5. Ведение реестра муниципальных услуг (работ)
5.1. Ведение реестра муниципальных услуг (работ) осуществляется Комитетом по финансам  администрации муниципального образования «город Свирск».
5.2. В процессе ведения реестра муниципальных услуг (работ) Комитет по финансам администрации муниципального образования «город Свирск» осуществляет:

- сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение данных, поступающих от главных распорядителей бюджетных средств, структурных подразделений администрации муниципального образования «город Свирск», ответственных за организацию предоставления муниципальной услуги (работы);

- методическое обеспечение ведения реестра муниципальных услуг (работ);

- организацию предоставления сведений из реестра муниципальных услуг (работ);

- контроль за соблюдением правил ведения реестра муниципальных услуг (работ).

5.3. Реестр муниципальных услуг (работ) утверждается постановлением администрации  муниципального образования «город Свирск».

5.4. Включение, исключение муниципальной услуги (работы) из реестра муниципальных услуг (работ) и внесение изменений в реестр муниципальных услуг (работ) осуществляются на основании постановления администрации муниципального образования «город Свирск».
5.5. Основанием для включения муниципальной услуги (работы) в реестр муниципальных услуг (работ) являются нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты органов местного самоуправления муниципального образования «город Свирск», регулирующие вопросы предоставления муниципальных услуг (работ) на территории муниципального образования «город Свирск».
5.6. Ведение реестра муниципальных услуг (работ) осуществляется по форме (прилагается).

5.7. Ведение реестра муниципальных услуг (работ) осуществляется на бумажном и электронном носителях по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений потребителям. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.

5.8. Для включения (исключения/внесения изменений и дополнений) муниципальной услуги (работы) в реестр муниципальных услуг (работ):

- бюджетные учреждения из перечня подведомственных получателей средств бюджета муниципального образования «город Свирск» главного распорядителя средств местного бюджета, ответственного за предоставление муниципальной услуги потребителям, представляют главному распорядителю средств бюджета предложение о включении (исключении/внесения изменений и дополнений) муниципальной услуги (работ) в реестр муниципальных услуг (работ) и соответствующее обоснование к нему;

- главные распорядители средств бюджета муниципального образования «город Свирск», ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги (выполнение работы), предоставляют в Комитет по финансам администрации муниципального образования «город Свирск» в письменной форме предложение о включении (исключении/внесении изменений и дополнений) муниципальной услуги (работы) в реестр муниципальных услуг и соответствующее обоснование.

5.9. Комитет по финансам администрации муниципального образования «город Свирск» в течение 15 дней с момента поступления документов для включения муниципальной услуги (работы) в реестр муниципальных услуг (работ), исключения муниципальной услуги (работы) из реестра муниципальных услуг (работ), внесения изменений и дополнений в реестр муниципальных услуг (работ) осуществляет подготовку соответствующего проекта постановления администрации муниципального образования «город Свирск» о внесении изменений в реестр муниципальных услуг (работ) или мотивированного обоснования об отказе во внесении изменений в реестр муниципальных услуг (работ).

5.10. Сведения из реестра муниципальных услуг (работ) являются общедоступными и предоставляются Комитетом по финансам администрации муниципального образования «город Свирск» потребителям муниципальной услуги по запросам в форме выписки из реестра муниципальных услуг (работ).

5.11. Сведения из реестра муниципальных услуг (работ) предоставляются потребителям муниципальной услуги бесплатно.

5.12. Реестр муниципальных услуг (работ) размещается на официальном сайте муниципального образования «город Свирск» в сети Интернет.

6. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг (работ)
6.1. Комитет по финансам администрации муниципального образования «город Свирск» ежегодно (не реже одного раза в год) проводит уточнение содержания реестра муниципальных услуг (работ) с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей получателей муниципальных услуг (работ).

6.2. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг (работ) осуществляется Комитетом по финансам администрации муниципального образования «город Свирск», а также главными распорядителями средств бюджета муниципального образования «город Свирск», ответственными за организацию предоставления муниципальной услуги (выполнения работы).
Руководитель аппарата
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Приложение 
к Положению о порядке ведения

реестра (перечня) муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск», по которым должен

производиться учет потребности в их предоставлении, утвержденному

постановлением администрации

 от 19 августа 2010 года № 15
Реестр муниципальных услуг (работ) 
муниципального образования «город Свирск» 
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