РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Иркутская область

Муниципальное образование «город Свирск»

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 17 июня 2013 года








№ 413
Об утверждении Порядка формирования и ведения перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) учреждениями 
муниципального образования «город Свирск»

В целях повышения качества и доступности муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) учреждениями муниципального образования «город Свирск», а также повышения эффективности деятельности самих учреждений, в соответствии со статьями 69.2 и 78.1 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 8 мая 2010 года №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», руководствуясь статьями 44, 51 Устава муниципального образования «город Свирск», администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) учреждениями муниципального образования «город Свирск», согласно приложению к настоящему Постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

3. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя мэра города по социально-культурным вопросам Н.В.Петрову.
Мэр










В.С.Орноев

Приложение

к постановлению администрации

от 17 июня 2013 года № 413
ПОРЯДОК

формирования и ведения перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) учреждениями муниципального

образования «город Свирск»

1. Настоящий Порядок формирования и ведения перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) учреждениями муниципального образования «город Свирск» (далее – Порядок) устанавливает механизм формирования и ведения перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) (далее – оказываемых) бюджетными, автономными, а также казенными учреждениями муниципального образования «город Свирск».
В перечень муниципальных услуг (работ) подлежат включению муниципальные услуги (работы), оказываемые за счет средств местного бюджета муниципального образования «город Свирск». 
2. Структурные подразделения администрации муниципального образования «город Свирск», в ведении которых находятся учреждения (далее – структурные подразделения), формируют перечни муниципальных услуг (работ) по подведомственным учреждениям по форме согласно приложению к настоящему Порядку.
Содержащаяся в перечне муниципальных услуг (работ) по подведомственным учреждениям информация должна соответствовать уставу казенного, бюджетного и автономного учреждения.
Перечень муниципальных услуг (работ) по подведомственным учреждениям подписывается руководителем структурного подразделения и направляется в бумажном и электронном виде в отдел экономического анализа и прогнозирования администрации муниципального образования «город Свирск» (далее – отдел экономического анализа и прогнозирования) для формирования перечня муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск».
3. С целью учета всей совокупности муниципальных услуг (работ) и использования при формировании муниципальных заданий, отдел экономического анализа и прогнозирования формирует и ведет перечень муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск» по форме согласно приложению к настоящему Порядку. При этом формирование муниципальных заданий, противоречащих сведениям перечня муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск», не допускается.
4. Формирование и ведение перечня муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск» включает:
- включение муниципальной услуги (работы);
- внесение изменений в сведения о муниципальной услуге (работе);
- исключение муниципальной услуги (работы).
Формирование и ведение перечня муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск» осуществляется в бумажном и электронном виде.
5. Перечень муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск» утверждается постановлением администрации муниципального образования «город Свирск». Внесение изменений в перечень муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск осуществляется путем внесения изменений в постановление администрации об утверждении перечня муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск».
6. Внесение изменений в перечень муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск» осуществляется в случаях:
- вступления в силу изменений действующего законодательства Российской Федерации;
- регистрации изменений в устав казенного, бюджетного и автономного учреждения муниципального образования «город Свирск», связанных с оказанием муниципальных услуг (работ);
- необходимости внесения изменений в информацию о муниципальной услуге (работе) в целях совершенствования организации работы по оказанию муниципальных услуг (работ).
Для внесения изменений в перечень муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск» структурное подразделение направляет в отдел экономического анализа и прогнозирования обращение с приложением изменений в информацию о муниципальной услуге (работе), о муниципальной услуге (работе), подлежащей включению и (или) исключению из Перечня муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск» по форме согласно приложению к настоящему Порядку.
Отдел экономического анализа и прогнозирования после получения указанного обращения в течение 10 рабочих дней готовит проект постановления администрации о внесении изменений в перечень муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск».
В случае если представленные документы не соответствуют содержанию формы, являющейся приложением к настоящему Порядку, отдел экономического анализа и прогнозирования в течение 3 рабочих дней с момента получения документов информирует структурное подразделение в письменном виде об отказе внести изменения в перечень муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск».
7. Содержащиеся в перечне муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск» сведения являются открытыми и общедоступными. Электронная версия перечня муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск» в действующей редакции размещается в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «город Свирск» в течение 1 рабочего дня с момента его утверждения.

Руководитель аппарата администрации – 
заместитель мэра
города






А.В.Батуева

Приложение
к Порядку формирования и ведения
перечня муниципальных услуг (работ),
оказываемых (выполняемых) учреждениями
муниципального образования «город Свирск»

Форма перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) учреждениями 
муниципального образования «город Свирск»

	№
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Категории потребителей муниципальной услуги (работы)
	Перечень и единицы измерения показателей объема муниципальной услуги (работы)
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги (работы), в т.ч.:

а) качество результата;

б) процесс и условия оказания услуги (выполнения работы)
	Наименования учреждений, оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	I. УСЛУГИ

	Учреждения, находящиеся в ведении отдела образования муниципального образования «город Свирск»

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Учреждения, находящиеся в ведении отдела по развитию культурной сферы и библиотечного обслуживания администрации муниципального образования «город Свирск»

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Учреждения, находящиеся в ведении отдела по молодежной политики, физической культуры и спорта администрации 
муниципального образования «город Свирск»

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	II. РАБОТЫ

	Учреждения, находящиеся в ведении администрации муниципального образования «город Свирск»

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель аппарата администрации – 

заместитель мэра
города













А.В.Батуева
