РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Иркутская область
Муниципальное образование «город Свирск»

АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


6 ноября 2013 года									№ 775


О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках муниципальной целевой программы «Молодым семьям – доступное жилье» на 2009-2019 гг.», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «город Свирск»
 от 14.07.2011 № 393
[bookmark: _GoBack]

В целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг на территории муниципального образования «город Свирск», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации от 19 августа 2010 года № 14 «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) на территории муниципального образования «город Свирск», руководствуясь статьями 44, 51 Устава муниципального образования "город Свирск", администрация города
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
		1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках муниципальной целевой программы «Молодым семьям – доступное жилье» на 2009-2019 гг.», утвержденный постановлением администрации муниципального образования «город Свирск» 
от 14.07.2011 № 393, изложив его в новой редакции (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.



4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя мэра города по социально-культурным вопросам Н.В.Петрову.


Мэр города Свирска								В.С.Орноев








































Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
от 6 ноября 2013 года № 775



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Предоставление социальных выплат молодым семьям 
на приобретение (строительство) жилья»

I. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья»(далее - Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению данной услуги.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года 
№ 188-ФЗ;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 
№ 1050 «О федеральной целевой программе "Жилище" на 2011-2015годы»;
- Постановление Законодательного собрания Иркутской области от 16.03.2005 № 7/26-ЗС «Об областной государственной социальной программе «Молодым семьям – доступное жилье» на 2005–2019 годы»;
- Постановление Правительства Иркутской области от 16.10.2008 № 29-пп «О Порядке формирования списков семей»;
- Постановление Администрации Иркутской области от 02.09.2008 № 249-па «О Порядке и условиях признания молодой семьи имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома»;
- Закон Иркутской области от 17 декабря 2008 года № 127-ОЗ
"О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма,
и отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения,
предоставляемого гражданину по договору социального найма"
(с изменениями от 18 июня 2010 года);
- Постановление мэра от 14.08.2009 № 362 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Молодым семьям – доступное жилье» на 2009-2019 гг.»;
- Постановление мэра от 10.05.2006 № 113 «О жилищной комиссии»;
- Постановление мэра от 17.11.2008 № 484 «О создании комиссии по признанию молодой семьи имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома и включение молодых семей претендентов на участие в муниципальной целевой программе «Молодым семьям – доступное жилье» на 2008-2019 гг.»;
- Уставмуниципального образования город «Свирск».
1.3. Муниципальную услугу предоставляет отдел по молодежной политике, физической культуре и спорту администрации муниципального образования «город Свирск» (далее - отдел), расположенный по адресу: г.Свирск, ул.Ленина, 33.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Комитет по жизнеобеспечению администрации муниципального образования «город Свирск», расположенный по адресу: г.Свирск, ул.Молодежная, 6;
- Муниципальное унитарное предприятие «Содействие плюс», расположенное по адресу: г.Свирск, ул.Комсомольская, 6;
- Черемховский отделУправления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области, расположенный по адресу: г.Черемхово, ул.Ленина, 27;
- Универсальный дополнительный офис 7690/071 Ангарского отделения № 7690/083 Сбербанка России, расположенный по адресу: г.Черемхово, ул.Некрасова, 17.
1.4. Получателями (заявителями) муниципальной услуги является молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя и одного и более детей, постоянно проживающая на территории муниципального образования «город Свирск», соответствующая следующим условиям:
1) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет;
2) семья признана нуждающейся в улучшении жилищных условий в установленном законодательстве порядке;
3) семья признана имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома.
4) семья включена в реестр участников программы.
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках муниципальной целевой программы «Молодым семьям – доступное жилье» на 2009-2019 гг. (далее - свидетельства).
1.6. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги результатом является выдача заявителю уведомления об отказе в выдаче молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках муниципальной целевой программы «Молодым семьям – доступное жилье» на 2009-2019 гг. (далее - уведомление).
1.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

II. Требования к порядку
предоставления муниципальной услуги
2.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
- непосредственно в отделе;
- с использованием средств телефонной связи;
- в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в средствах массовой информации.
2.2. Местонахождение: Иркутская обл., г.Свирск, ул.Ленина, 33.
2.3. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 665420 Иркутская область, г.Свирск, ул.Ленина, 33.
2.4. Электронный адрес для направления обращений:E-mail: gos@svirsk.ru
2.5. Телефон для справок: (39573) 2-29-06.
2.6.  Режим работы, график приема граждан, организация деятельности
отдела регламентируется правилами внутреннего трудового распорядка администрации города Свирска:

Понедельник
Вторник				9.00-18.00
Среда
Четверг
Пятница
Предпраздничные дни		9.00-17.00
Перерыв				13.00-14.00
2.7. Приемные дни для получателей муниципальной услуги: ежедневно.
2.8. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услугиосуществляются:
- при личном обращении;
- при письменном обращении (в том числе посредством электронной почты);
- по телефону.
2.9. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услугиосуществляется специалистом отдела по молодежной политике, физической культуре и спорту администрации муниципального образования «город Свирск» (далее - специалист отдела) в соответствии с должностными инструкциями.
2.10. Время ожидания для получения консультации в очереди не должно превышать 15 минут.
2.11. При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется почтой в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения.
2.12. При устных обращениях и ответах на телефонные звонки специалист отдела подробно, четко и в вежливой форме осуществляет консультирование (информирование)обратившихся по существу интересующего их вопроса.
2.13. При консультировании по телефону специалист отдела обязан назвать занимаемую должность, фамилию, имя, отчество и предоставить следующую информацию:
- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления на предоставление муниципальной услуги;
- о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной услуги;
- сведения о нормативных актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
- перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги.
2.14. Прием граждан - получателей муниципальной услуги ведется в порядке живой очереди в дни и часы приема в соответствии с графиком работы, утвержденным мэром муниципального образования «город Свирск».
2.15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:
- копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
- копия свидетельства о браке;
- документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в улучшении жилищных условий;
- документ, подтверждающий признание молодой семьи, как семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение или строительство индивидуального жилого дома;
- заявление о включении в состав участников муниципальной целевой программы «Молодым семьям – доступное жилье» на 2009-2019 годы.
2.16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
- копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
- копия свидетельства о браке;
- справка с места жительства;
- копия свидетельства о государственной регистрации права, ордер на жилое помещение или договор по месту регистрации;
- Справка из ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» об отсутствии собственности (одна на всех членов семьи);
- справка о доходах 2НДФЛ;
- документ, подтверждающий наличие денежных средств на лицевых счетах супругов, либо родителя в неполной семье в кредитных организациях, либо нотариально заверенную копию данного документа;
- документы, подтверждающие принятие решения кредитной организацией, предоставляющей кредиты или займы на приобретение (строительство) жилья, с указанием возможного размера кредита или займа.
2.17. Перечень документов, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (на каждого члена молодой семьи);
- документ, подтверждающий признание молодой семьи, нуждающейся в улучшении жилищных условий;
- документ, подтверждающий признание молодой семьи, как семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение или строительство индивидуального жилого дома.
2.18. Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.
2.19. Заявитель при обращении в отдел предоставляет подлинники и копии документов, действительные на дату обращения.
От имени заявителя документы могу бытьподаны одним из совершеннолетних членов молодой семьи либо иным уполномоченным лицом при предъявлениидоверенности, выданной правообладателем (его законным представителем), подтверждающей полномочия лица, получившего такую доверенность.
Администрация муниципального образования «город Свирск» организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах, поданных заявителем, и в 10-дневный срок, с даты представления этих документов, принимает решение о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей муниципальной целевой программы «Молодым семьям – доступное жилье» на 2009-2019 годы. О принятом решении молодая семья письменно уведомляется.
Молодая семья – претендент на получение социальной выплаты в планируемом году обращается с заявлением(в том числе посредством электронной почты)и документами в отдел. Для получения муниципальной услуги заявитель к заявлениюо выдаче свидетельства (в произвольной форме) прилагает следующие документы:
1) удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;
2) подтверждающие правовые основания отнесения лиц к членам его семьи;
3) постановление администрации «О принятии на учет молодых семей в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в рамкахмуниципальной целевой программы«Молодым семьям – доступное жилье» на 2009 – 2019 гг.»;
4) решение комиссии по признанию молодой семьи, нуждающейся в улучшении жилищных условий;
5)решение комиссии по признанию молодой семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение и строительства жилья индивидуального жилого дома и включении в реестр претендентов на участие в муниципальной целевой программе ««Молодым семьям – доступное жилье» на 2009-2019 гг.
При возникновении обстоятельств, потребовавших замены выданного свидетельства, заявитель представляет в отдел заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.
К указанным обстоятельствам относятся утрата (хищение) или порча свидетельства, уважительные причины, не позволившие заявителю представить свидетельство в банк в установленный срок.
В течение 30 дней со дня получения заявления отдел выдает новое свидетельство, в котором указываются размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном свидетельстве, и срок действия, соответствующий оставшемуся сроку действия.
	2.20.Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня получения бюджетных ассигнований из бюджета субъекта Российской Федерации, предназначенных для предоставления социальных выплат, 30 дней со дня подачи заявления.
2.21. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным пунктом1.4 настоящегоАдминистративного регламента;
б) непредставление или представление не всех документов, предусмотренных пунктом 2.15настоящего Административного регламента;
в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.
2.22. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен быть мотивирован. 
2.23. Специалист отдела готовит подробные письменные разъяснения о причинах отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае письменного обращения заявителя.
2.24. Мотивированный отказ заявителю оформляется в течение 30 дней со дня поступления обращения.

III. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- обращение молодых семей;
- первичный прием документов от молодой семьи;
- рассмотрение принятого заявления о включении в список участников программы и представленных документов, составление списков участников программы;
- решение о включении в список участников программы, утверждение списка участников;
- предоставление дополнительной социальной выплаты
- выдача свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья;
- действия молодых семей после получения Свидетельства;
- заключение договора банковского счета;
- условия приобретения молодой семьей жилого помещения;
- уведомление уполномоченного Банка о совершаемой сделке;
- заявка на перечисление бюджетных средств;
- перечисление бюджетных средств продавцу жилого помещения.
3.2. Первичный прием документов
3.2.1.	Основанием для начала административной процедуры является подача заявления с приложением документов.
3.2.2.	Специалист отдела устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность.
В ходе приема документов от заявителей специалист отдела осуществляет проверку представленных документов:
- на правильность оформления заявления;
- на наличие необходимых документов;
- на соответствие представленных экземпляров оригиналов и копий документов друг с другом;
- на отсутствие в документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
3.2.3.	При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы на переоформление. Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и необходимых документов начальнику отдела после их регистрации. Начальник отдела осуществляет проверку документов на соответствие требованиям, установленным законодательством. Представленные документы в течение 3 рабочих дней со дня регистрации документов проверяются на соответствие сведений, содержащихся в документах, законодательству и иным требованиям, в целях дальнейшего принятия решения о предоставлении услуги или отказе.
3.3.2. В случае установления фактов несоответствия (противоречия) представленных документов установленным требованиям в течение 3 рабочих дней со дня регистрации документов заявителю направляется письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3. В случае установления соответствия представленных документов требованиям, услуга заявителю предоставляется не позднее 10 рабочих дней со дня получения бюджетных ассигнований из бюджета субъекта Российской Федерации, предназначенных для предоставления социальных выплат.
3.4. Оформление и выдача документов, подтверждающих предоставление либо отказ в предоставлении муниципальной услуги. Оформление документов подтверждающих предоставление либо отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляет специалист отдела. Свидетельство выдается непосредственно на руки заявителю.

IV. Порядок и формы контроля
за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляется:
- заместителем мэра города по социально-культурным вопросам;
- начальником отдела.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицамиположений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Иркутской области, органа местного самоуправления регулирующих правоотношения в данной сфере.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливаетсямэром муниципального образования «город Свирск».
4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

V. Порядок обжалования действий (бездействия)
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе
предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц вышестоящий орган или в судебном порядке.
При получении заявления об обжаловании осуществляется уведомление заявителя о принятии заявления, сообщаются координаты специалиста (фамилия, имя, отчество, телефон), ответственного за рассмотрение данного заявления, а также дату принятия решения о рассмотрении заявления.
Контроль деятельности должностных лиц осуществляется мэром муниципального образования «город Свирск».
5.2. При обращении заявителей в письменной форме, срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 
В случае несогласия с результатами административного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд согласно установленному действующему законодательством порядку.


Руководитель аппарата администрации					Г.А.Макогон
