РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Иркутская область
Муниципальное образование «город Свирск»
А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


29 ноября 2013 года									№ 879


Об утверждении Положения о порядке формирования
и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального
образования «город Свирск»


В целях реализации положений Федерального закона № 210 от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом № 131 от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 44, 51 Устава муниципального образования «город Свирск», администрация города 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Утвердить Положение о порядке формировании и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования «город Свирск» (прилагается).
2. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
3. Настоящее постановление опубликовать в официальном источнике и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «город Свирск».
4. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «город Свирск» № 15 от 19.08.2010 «Об утверждении Положения о муниципальной услуге (работе) и Положения о порядке ведения реестра (перечня) муниципальных услуг (работ) муниципального образования «город Свирск», по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города А.В.Батуеву. 


Мэр											В.С.Орноев




Приложение
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
 от 29 ноября 2013 года № 879


Положение о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования «город Свирск»

1. Настоящее Положение о порядке формирования и ведения Реестра разработано в целях обеспечения открытости деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «город Свирск», доступности обращения за предоставлением муниципальных услуг, обеспечения физических и юридических лиц объективной и достоверной информацией о предоставляемых муниципальных услугах (далее – Положение, Реестр, Услуга).
[bookmark: sub_102]2. Реестр представляет собой сводный документ, содержащий актуальные сведения об Услугах, предоставление которых регламентируется действующим законодательством Российской Федерации, Иркутской области и муниципальными правовыми актами города Свирска (приложение).
[bookmark: sub_106]3. Основанием для внесения сведений об Услугах в Реестр являются федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты города Свирска, регулирующие вопросы предоставления Услуг.
4. Сведения Реестра являются общедоступными и предоставляются заявителю Услуги бесплатно по письменному запросу, а также путем обеспечения заявителям доступа к муниципальным информационным ресурсам в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
5. Формирование и ведение Реестра осуществляется на бумажном носителе и в электронной форме. В случае наличия несоответствия записей на бумажном носителе записям в электронном виде предпочтение отдается записям на бумажном носителе.
6. Органом, ответственным за формирование и ведение Реестра, является отдел экономического анализа и прогнозирования администрации муниципального образования «город Свирск», который осуществляет сбор, обработку, учет, хранение данных, поступающих от структурных подразделений администрации города Свирска, размещение сведений об Услугах в Реестре государственных услуг (функций) Иркутской области путем заполнения электронных форм, размещение сведений об Услугах на официальном сайте администрации муниципального образования «город Свирск» и Региональном портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области, отвечает за достоверность сформированных сведений. 
[bookmark: sub_201]7. Реестр формируется на основании предложений структурных подразделений администрации города Свирска, ответственных за предоставление Услуг, исполнение функций, подготовленных на основании анализа действующего законодательства Российской Федерации, Иркутской области и муниципальных правовых актов города Свирска.
8. Предложения по изменению, дополнению, исключению сведений об Услугах направляются в отдел экономического анализа и прогнозирования администрации посредством служебной записки с мотивированным обоснованием таких предложений.
9. На основании поступившей служебной записки с обоснованием внесения изменений, дополнений, исключении информации об Услугах, отдел экономического анализа и прогнозирования готовит проект постановления администрации и направляет его для подписания мэром города.
10. Включение, исключение Услуг из Реестра, внесение иных изменений в Реестр осуществляется на основании постановления администрации города Свирска.
[bookmark: sub_203]11. Лица, ответственные за внесение предложений по изменению, дополнению, исключению сведений об услугах, назначаются правовым актом структурного подразделения администрации города Свирска, предоставляющего Услугу. 
[bookmark: sub_211][bookmark: sub_212]12. Структурные подразделения администрации города Свирска, предоставляющие Услугу, один раз в 3 месяца проводят проверку сведений об Услугах, включенных в Реестр, на предмет соответствия данных сведений действующему законодательству Российской Федерации, Иркутской области и муниципальным правовым актам города Свирска.


Руководитель аппарата администрации					Г.А.Макогон



















Приложение к Положению о порядке 
формирования и ведения Реестра муниципальных 
услуг муниципального образования «город Свирск»


Форма Реестра муниципальных услуг муниципального образования «город Свирск»



	№ п/п
	Регистрационный код
	Наименование муниципальной услуги
	Орган, предоставляющий услугу, ответственный орган
	Получатели услуги
	Натуральный показатель оценки услуги
	Нормативно-правовые акты, регламентирующие предоставление услуги

	
	
	
	
	
	
	




[bookmark: _GoBack]Руководитель аппарата администрации					Г.А.Макогон
