РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
Иркутская область
Муниципальное образование «город Свирск»
А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


01.07.2014 г.                                                                                                       № 350а


О внесении изменений в административные регламенты предоставления муниципальных услуг на территории  муниципального образования 
«город Свирск»


В целях приведения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «город Свирск» в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь статьями 44, 51 Устава муниципального образования «город Свирск», администрация города
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Внести в административный регламент архива муниципального образования «город Свирск» по предоставлению муниципальной услуги «Приём архивных документов на хранение», утвержденный постановлением администрации города Свирска от 26.07.2011 № 438 (с изменениями от 09.10.2013 № 746) следующие изменение:
1.1. пункт 34 главы 13 «Условия предоставления муниципальной услуги», изложить в следующей редакции: «34. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут».
2. Внести в административный регламент предоставления муниципальных услуг по исполнению запросов социально-правового характера от физических и юридических лиц, выдаче копий правовых документов администрации физическим и юридическим лицам, утвержденный  постановлением администрации города Свирска от 20.06.2011 № 346, следующее изменение:
2.1. пункт 2.4. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции: «2.4. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут».
3. Внести в Приложения № 1, № 2, утвержденные постановлением администрации города Свирска от 07.12.2011 № 796 «Об утверждении административных регламентов архива муниципального образования «город Свирск» по предоставлению муниципальных услуг» следующие изменения:
3.1. главу «Сроки предоставления муниципальной услуги» раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента архива администрации муниципального образования «город Свирск» по приёму заявлений и предоставлению информации (справки, выписки, копии) юридическим и физическим лицам по документам архивных фондов, находящихся на архивном хранении в муниципальном архиве (Приложение № 1), дополнить пунктом следующего содержания: «16.1. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
 3.2. главу 2.3. «Сроки предоставления муниципальной услуги» раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента архива администрации муниципального образования «город Свирск» исполнения муниципальной услуги по согласованию нормативных документов, регламентирующих деятельность архивных и делопроизводственных служб организаций – источников комплектования (Приложение № 2), дополнить пунктом следующего содержания: «2.3.2.  Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут».
4. Внести в Приложения № 1, № 2, № 3, № 4, № 5, № 6, № 7, № 8, № 9, утвержденные постановлением администрации города Свирска от 14.07.2011 
№ 398 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг отделом архитектуры, градостроительства и благоустройства Комитета по жизнеобеспечению администрации муниципального образования «город Свирск» (с изменениями от 15.06.2012 № 382; от 07.10.2013 № 713) следующие изменения:
4.1. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача и продление разрешения на строительство» (Приложение № 1) изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
4.2. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Приложение № 2) изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
4.3. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (Приложение № 3) изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
 4.4. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» (Приложение № 4) изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
4.5. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (Приложение № 5) изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
4.6. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ, аварийно-восстановительных работ» (Приложение № 6) изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
4.7. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, уведомлений и выписок из Адресного реестра» (Приложение № 7) изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
4.8. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос зеленых насаждений» (Приложение № 8) изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
4.9. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда г. Свирска непригодными для проживания, многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу» (Приложение № 9) изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут».
5. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций», утвержденный постановлением администрации города Свирска от 16.11.2012 № 714 следующее изменение:
5.1. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут».
6. Внести в Приложения № 1, № 2, № 3, утвержденные постановлением администрации города Свирска от 04.06.2012 № 334 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг консультантом по учету и распределению жилья Комитета по жизнеобеспечению администрации муниципального образования «город Свирск», (с изменениями от 09.10.2013 № 740) следующие изменения:
6.1. пункт 2.13. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги заключения с гражданами договоров социального найма» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение с гражданами  договоров социального найма» (Приложение № 1) изложить в следующей редакции: «2.13. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
6.2. пункт 2.13. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление обмена жилыми помещениями, занимаемыми по договору социального найма, оформление правоустанавливающих документов на жилые помещения, выдача дубликатов правоустанавливающих  документов на занимаемые жилые помещения» (Приложение № 2) изложить в следующей редакции: «2.13. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
6.3. пункт 2.13. раздела II «Требования к порядку предоставления  муниципальной услуги учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (Приложение № 3) изложить в следующей редакции: «2.13. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
7. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги комитетом по жизнеобеспечению администрации муниципального образования «город Свирск», утвержденный постановлением администрации города Свирска от 27.12.2012 № 844, следующее изменение:
7.1. пункт 2.13. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача  специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки  тяжеловесных грузов и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения общего пользования в границах муниципального образования «город Свирск» изложить в следующей редакции: «2.13. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут».
8. Внести в Приложения № 1, № 2, № 3, № 4, № 5, № 6, утвержденные постановлением администрации города Свирска от 02.09.2011 № 554 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «город Свирск» (с изменениями от 15.06.2012 № 384; от 06.11.2013 № 786; от 25.03.2014 № 144), следующие изменения:
8.1. пункт 2.9. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а так же государственная собственность на которые не разграничена для строительства или для целей, не связанных со строительством» (Приложение № 1) изложить в следующей редакции: «2.9. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
8.2. пункт 2.9. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а так же государственная собственность на которые не разграничена для эксплуатации существующих зданий строений сооружений» (Приложение № 2) изложить в следующей редакции: «2.9. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
8.3. пункт 2.9. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а так же государственная собственность на которые не разграничена в безвозмездное срочное пользование» (Приложение № 3) изложить в следующей редакции: «2.9. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
8.4. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации, содержащейся в Реестре муниципального имущества муниципального образования  «город Свирск» (Приложение № 4) изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
8.5. пункт 2.13. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация гражданами объектов муниципального жилищного фонда» (Приложение № 5) изложить в следующей редакции: «2.13. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
8.6. пункт 2.13. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, предназначенного для сдачи в аренду, безвозмездное пользование, иное владение и (или) пользование без проведения торгов в случаях, предусмотренных действующим законодательством» (Приложение № 6) изложить в следующей редакции: «2.13. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут».
9. Внести в Приложения № 1, № 2, № 3, утвержденные постановлением администрации города Свирска от 15.08.2011 года № 494 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг отделом образования муниципального образования «город Свирск» (с изменениями от 15.06.2012 № 381; от 06.11.2013 № 785), следующие изменения:
9.1. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных общеобразовательных учреждениях муниципального образования «город Свирск» (Приложение № 1) изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
9.2. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и выдача направлений для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) муниципального образования «город Свирск» (Приложение № 2) изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут»;
9.3. пункт 2.9. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные учреждения в муниципальном образовании «город Свирск» (Приложение № 3) изложить в следующей редакции: «2.9. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут».
10. Внести в административный регламент предоставления   муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет  лицам, замещавшим должности муниципальной службы в муниципальном образовании «город Свирск», утвержденный постановлением администрации города Свирска от 05.12.2012 № 786, следующее изменение:
10.1. пункт 3.11. раздела III «Стандарт предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в муниципальном образовании «город Свирск» изложить в следующей редакции: «3.11. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут».
11. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках муниципальной целевой программы «Молодым семьям – доступное жилье» на 2009-2019 гг.», утвержденный  постановление администрации города Свирска от 14.07.2011 г № 393 (с изменениями от 06.11.2013 № 775), следующее изменение:
11.1. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья» изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут».
12. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание социальной помощи отдельным категориям граждан, проживающих на территории муниципального образования «город Свирск», утвержденный постановлением администрации города Свирска от 16.11.2012 № 715 (с изменениями от 06.11.2013 № 776), следующее изменение: 
12.1. пункт 2.13. раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание социальной помощи отдельным категориям граждан, проживающих на территории муниципального образования «город Свирск» изложить в следующей редакции: «2.13. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут».
13. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомительного разрешения на место мелкорозничной торговли», утвержденный постановлением администрации города Свирска от 05.11.2013 № 773, следующее изменение:
  13.1. пункт 2.14. раздела II «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомительного разрешения на место мелкорозничной торговли» на территории муниципального образования «город Свирск» изложить в следующей редакции: «2.14. Максимальный срок ожидания в очереди граждан – получателей муниципальной услуги при подаче запроса и получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут».
14. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 
15. Настоящее постановление разместить на официальном сайте города Свирска.
16. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра города А.В.Батуеву. 


Мэр                                                                                                              В.С.Орноев











РАССЫЛКА
1экз. - дело
1экз. - первому заместителю мэра города
1экз. - заместителю мэра по социально-культурным вопросам
1экз. - руководителю аппарата администрации
1экз. - комитет по управлению муниципальным имуществом
1экз. - комитет по жизнеобеспечению
1экз. - отдел образования
1экз. - отдел торговли, развития малого и среднего бизнеса
1экз. - отдел по молодежной политике, физической культуре и спорту
1экз. - отдел экономического анализа и прогнозирования
1экз. - МУП «Содействие плюс»
1экз. - юридический отдел

ИСПОЛНИТЕЛЬ

Консультант по 
муниципальному жилищному контролю	                                      М.Н.Северухина

СОГЛАСОВАНО

Первый заместитель мэра города 					               А.В.Батуева
				
Заместитель мэра города – председатель 
комитета по жизнеобеспечению					         Д.И.Махонькин

Заместитель мэра города 
по социально-культурным вопросам				              Н.В.Петрова

Председатель комитета по управлению                                            Е.Н.Бережных
муниципальным имуществом

Председатель комитета по финансам					       Л.В.Минко

Начальник юридического отдела					            С.А.Страхова

Руководитель аппарата администрации 				              Г.А.Макогон







